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INSTRUKCJA WYPLATY i ROZLICZANIA WSPARCIA POMOSTOWEGO
w projekcie nr RPDS.08.03.00-02-0023/20 pn. ,Twoja szansa na sukces! Wsparcie
przedsiebiorczosci Dolnoslgzakow po 30 roku zycia”

1. Wsparcie pomostowe wyptacane jest uczestnikowi projektu w comiesiecznych
ratach na podstawie zawartej Umowy 0 przyznanie wsparcia pomostowego zwanej
dalej Umowa.

Kwota wsparcia pomostowego przeznaczana jest na pokrycie wydatkow koniecznych
do poniesienia w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
wykazanych wytgcznie w kwocie netto (bez podatku VAT) zgodnie z zatwierdzonym
przez Komisje Oceny Wnioskow (KOW) Wnioskiem o udzielenie wsparcia
pomostowego stanowigcym zatacznik do ww. umowy.

2. Wyptata pierwszej raty (1) wsparcia pomostowego nastepuje w formie zaliczki po
podpisaniu umowy 0 przyznanie wsparcia pomostowego | ustanowieniu
zabezpieczenia zgodnie z warunkami przewidzianymi w umowie. Nastepne raty (2-
12) wyptacane sg w formie refundacji poniesionych i przedstawionych do rozliczenia
wydatkow.

3. Rozliczenie srodkéw w ramach wsparcia pomostowego bedzie nastepowato
poprzez przediozenie Beneficjentowi zestawienia poniesionych  wydatkow
sporzgdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe zgodnie ze wzorem zestawienia
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy wraz z dokumentami finansowymi
wykazanymi w ww. zestawieniu wraz z potwierdzeniami dokonania ptatnosci (kopie
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem). Dodatkowo w celu udokumentowania faktu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej konieczne jest zatgczenie potwierdzenia
ptatnosci sktadek na ubezpieczenia ZUS. Rozliczenie powinno zosta¢ ziozone w
ciggu 5 dni kalendarzowych liczonych od dnia zakonczenia danego okresu
rozliczeniowego z zastrzezeniem punktu 18.

4. Warunkiem wyptaty kolejnych rat wsparcia pomostowego jest prawidtiowe
rozliczenie raty pierwszej, dokonanie ewentualnego zwrotu niewykorzystanej czesci
srodkéw/wydatkdow uznanych po weryfikacji przez beneficjenta za niezgodne z
Umowg o wsparcie pomostowe na konto projektu oraz zaakceptowanie przez
beneficjenta wczesniej ztozonych rozliczen i pod warunkiem dysponowania przez
beneficjenta odpowiednimi Srodkami na rachunku projektowym.
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5. Przyjmuje sie comiesieczny system rozliczen. Okres kwalifikowania wydatkéw
wynika z daty rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Pierwszym dniem
okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest dzieh rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Przyktad: Osoba rozpoczeta prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
15.02.2022 r. Pierwszy okres rozliczeniowy to: 15.02.2022 r. — 14.03.2022 r., drugi:
15.03.2022 r. — 14.04.2022 r. itd.

6. O przyporzadkowaniu danego kosztu do okresu rozliczeniowego decyduje data
zaptaty.

7. Rozliczenie wsparcia dokonywane bedzie poprzez ziozenie stosownych
dokumentow (o ktérych mowa w pkt. 8) w ciggu 5 dni kalendarzowych liczonych od
dnia zakonczenia danego okresu rozliczeniowego z wyjatkiem sytuacji opisanych w
pkt. 18.

Zgodnie z Regulaminem rekrutacji i przyznawania Srodkow finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci za dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez
uczestnika projektu uznaje sie:

— w przypadku doreczenia osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru
osobistego potwierdzong podpisem pracownika Biura Projektu (ul. Dmowskiego 17f/7
50-203 Wroctaw);

— w przypadku przesytki za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe — date nadania (tj. date stempla
pocztowego);

— w przypadku przesyiki za posrednictwem firm kurierskich — date wptywu do Biura
Projektu;

— w drodze elektronicznej: w formie przesytki opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym; weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a
takze formie skanéw dokumentéw (dokumenty takie muszg by¢é w spakowanym pliku
i zabezpieczone hastem, ktére bedzie przestane w innym e-mailu. — date wptywu na
adres Biura Projektu (obowigzujgcy adres mailowy: info@europea.pl).

8. Dokumentacja dotyczgca rozliczania wsparcia pomostowego:

a) zestawienie poniesionych wydatkow - skladany co miesigc oryginat z
wiasnorecznym podpisem (wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy);

b) potwierdzenie przelewu do ZUS (wraz z kopig ztozonej deklaracji oraz opisem
potwierdzenia przelewu do ZUS na odwrocie);

c) kopie dokumentéw ksiegowych (faktur, itp.) potwierdzonych za zgodnos¢ z
oryginatem wraz z opisem na odwrocie (koniecznos¢ dotgczenia wszystkich
dokumentow wykazanych w zestawieniu poniesionych wydatkow) wraz z
potwierdzeniem za zgodnos¢ z oryginatem;

d) potwierdzenie zaptaty przelewow/ptatnosci dla dokumentéw przedstawionych w
tabeli;
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e) oswiadczenia uczestnika projektu o braku podwdjnego finansowania wsparcia
EFS z innymi instrumentami w tym COVID -19.

9. Oryginaty dokumentoéw ksiegowych nalezy opisaC w sposob umozliwiajgcy
weryfikacje udzielonego wsparcia pomostowego. Opis powinien by¢ umieszczony na
odwrocie dokumentu ksiegowego. W przypadku, gdy nie ma mozliwosci
umieszczenia opisu na dokumencie (brak wolnego miejsca) mozliwe jest dopinanie
do dokumentu opisu na osobnej kartce trwale potgczonej z dokumentem ksiegowym.
Przyktad opisu:

.Zakup zrealizowany w ramach projektu ,Twoja szansa na sukces! Wsparcie
przedsiebiorczosci Dolnoslgzakéw po 30 roku zycia” wspoffinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi
Priorytetowej 8 Rynek pracy, Dziatanie 8.3 Samozatrudnienie, przedsiebiorczosé
oraz tworzenie nowych miejsc pracy. Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego
na lata 2014 - 2020.

Kwota wydatku sfinansowana w ramach wsparcia pomostowego ........ zt,

Kwota wydatku pokryta ze srodkow wtasnych ....... zt”

10. W przypadku gdy wartos¢ wydatku przekracza kwote przewidziang
zatwierdzonym przez KOW Wnioskiem o udzielenie wsparcia pomostowego,
uczestnik powinien rozliczy¢ wydatek do kwoty przewidzianej w ww Whniosku, a
pozostatg czes¢ wydatku pokry¢ z innego zrodta (np. srodki wtasne).

Przyktad:

Dopuszczalna jest mozliwo$¢ czesciowego rozliczenia faktury.

Kwota faktury za materiaty biurowe wynosi 487,80 zt netto. W zatwierdzonym
Whiosku uczestnik projektu przewidziat na materiaty biurowe kwote 200,00 zt netto:
600,00 zt brutto — kwota brutto faktury

487,80 zt netto — kwota netto faktury

112,20zt VAT — kwota VAT

487,80zt netto — 200,00zt netto (wysokos¢ wsparcia pomostowego) = 287,80zt netto
287,80zt netto+112,20zt VAT = 400,00zt brutto

Czyli:

Uczestnik projektu rozlicza w ramach wsparcia pomostowego 200 zt netto, a 400,00
zt brutto jest kosztem firmy (rozliczanym samodzielnie przez podatnika zgodnie ze
stosowanymi przez niego zasadami opodatkowania).

11. Dokumenty ksiegowe przedstawione do rozliczenia powinny byC opisane w
sposob umozliwiajgcy identyfikacje sposobu ich ksiegowania. Tylko prawidiowe
dowody ksiegowe mogg by¢ podstawg zapisow ksiegowych. W zwigzku z tym, przed
zaksiegowaniem, kazdy dokument nalezy podda¢ wewnetrznej kontroli. Sprawdzenie
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poprawnosci dowodow ksiegowych polega na ich weryfikacji pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym:

a) kazdy dowod ksiegowy powinien by¢ sprawdzony i zatwierdzony pod wzgledem
merytorycznym. To znaczy powinien by¢ opisany przez upowaznione osoby, a
stwierdzenie rzetelnosci, celowosci i legalnosci zawartych w tym dokumencie danych
powinno by¢ poswiadczone podpisem osoby zatwierdzajgcej dokument;

b) kazdy dowdd ksiegowy powinien by¢ sprawdzony i zatwierdzony pod wzgledem
formalno-rachunkowym. To znaczy, ze dowod zostat wystawiony w sposob
prawidtowy, zawiera wszystkie wymagane elementy, a dane liczbowe nie zawierajg
btedow rachunkowych. Kontrola formalno-rachunkowa powinna by¢ poswiadczona
podpisem upowaznionej osoby.

12. W razie stwierdzonych btedéw w rozliczeniu Beneficjent podczas weryfikaciji
wzywa do ztozenia korekt, wyjasnien, uzupetnien. Uczestnik projektu ma obowigzek
poprawi¢ rozliczenie w trybie niezwtocznym, nie pozniej niz w terminie 5 dni od daty
wezwania.

13. Wyptata refundacji (raty od 2 do 12) nastepuje do 10 dni od daty ztozenia
prawidtowego rozliczenia z zastrzezeniem postanowien punktu 4.

14. Osoby, ktére skorzystajg z wsparcia pomostowego nie mogg ubiegac sie o
dofinansowanie tych samych kosztow w ramach instrumentéw pomocowych
finansowanych ze $srodkéw publicznych na ten sam cel.

Uczestnik projektu jest zobligowany do skladania Beneficjentowi stosownych
oswiadczen o braku podwdjnego finansowania wsparcia EFS z innymi instrumentami
w tym COVID -19.

15. Z wsparcia pomostowego nie mogg zosta¢ sfinansowane nastepujgce wydatki:

- Srodki obrotowe;

- Srodki trwate;

koszty podatku VAT;

- koszty leasingu.

Powyzsze wydatki, ktére nie mogag zosta¢ sfinansowane w ramach wsparcia
pomostowego, nie stanowig katalogu zamknietego, sg jedynie przyktadem podejscia
do braku mozliwosci rozliczania kosztow dziatalnosci z wsparcia pomostowego.

16. Wydatki ponoszone i rozliczane przez uczestnika projektu w ramach wsparcia
pomostowego powinny by¢ ponoszone wg rodzajdw jakie wykazano w
zaakceptowanym przez KOW Whniosku o przyznanie wsparcia pomostowego tzn.
jezeli na etapie skladania Wniosku Uczestnik nie przewidziat jakiejs kategorii
wydatkéw, nie bedzie moégt jej sfinansowaé z wsparcia pomostowego. Z
wsparcia pomostowego moga zosta¢ sfinansowane tylko wydatki netto, ktére
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zostaly zaakceptowane przez eksperta oceniajgcego Wniosek o przyznanie
wsparcia pomostowego.

17. We wniosku o wsparcie pomostowe uczestnik projektu wskazuje, jakie rodzaje
kosztow zamierza ponosi¢ i szacuje ich wysokos¢ w kwotach netto. W toku
dziatalnosci gospodarczej wysokosc¢ tych kwot moze ulega¢ zmianom i zaptacone
oraz udokumentowane wydatki mogg by¢ rozliczane w ramach tego wsparcia.
Jednoczes$nie nie ma mozliwosci rozliczenia w tym wsparciu innych rodzajowo
wydatkow, ktére nie byty zgtoszone we wniosku i nie byty przedmiotem oceny.
Katalog mozliwych do poniesienia rodzajowo kosztow jest przedmiotem oceny w
ramach KOW i wydatki przedstawione do rozliczenia powinny odpowiadaé rodzajowo
katalogowi kosztow jaki zostat oceniony i uznany za kwalifikowalny.

18. Po podpisaniu umowy o wsparcie pomostowe mozliwe jest rozliczenie
wydatkéw poniesionych przed podpisaniem tej umowy tj. w okresie od
rozpoczecia dziatalnosci do dnia podpisania umowy — pod warunkiem ze sa
one poniesione i zgodne rodzajowo z pozytywnie zaakceptowanym katalogiem
kosztow wskazanym we Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.

19. Nalezy pamieta¢, iz otrzymywane wsparcie pomostowe stanowigce pomoc de
minimis jest przychodem zwolnionym z podatku na mocy art. 21 ust. 1 pkt 137
u.p.d.o.f. W zwigzku z tym wydatki (koszty) finansowane z tych srodkéw nie sg
kosztami uzyskania przychodow.

20. Rozliczenie kosztéw paliwa i eksploatacji samochodu ze wsparcia pomostowego
powinno odbywac¢ sie na takich samych zasadach jakie obowigzujg w polityce
rachunkowosci w odniesieniu do uzytkowania samochodu bedgcego majgtkiem firmy
lub samochodu prywatnego uzywanego do celow stuzbowych z uwzglednieniem
ustawy PIT i jej regulacji dla tego rodzaju kosztéw.

21. Ze wsparcia pomostowego nie nalezy pokrywac kosztéw szkolen i kursow.

22. Wsparcie pomostowe dotyczy niezbednych kosztéow statych w pierwszym okresie
dziatalnosci.

23. Preferowang formg ptatnosci za wydatki ponoszone w ramach wsparcia
pomostowego jest ptatno$é przelewem lub kartg ptatniczg. Wydatki bezgotéwkowe
ponoszone w ramach wsparcia pomostowego muszg by¢ ponoszone wytgcznie z
rachunku bankowego wskazanego w umowie 0 przyznanie wsparcia pomostowego.

W przypadku ptatnosci gotowkowych odbior gotowki sprzedajacy potwierdza
wlasnorecznym podpisem oraz adnotacjg ,zaptacono gotéwka” na dokumencie
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ksiegowym lub transakcja powinna zosta¢ udokumentowana potwierdzeniem zaptaty
KP/KW, co stanowi faktyczne potwierdzenie realizacji tej transakciji.

24. Kwota kwalifikowana wsparcia pomostowego jest zawsze kwotg netto. Oznacza
to, ze nie ma mozliwosci rozliczenia wystepujgcego na fakturach VAT-u.

25. W zwigzku z powyzszym, koszt VAT (jesli dotyczy) poniesiony zostanie zawsze
ze srodkéw wihasnych.

26. W przypadku dokonywania pfatnosci przelewem bankowym i/lub karta ptatniczg
dowodem potwierdzajgcym faktyczne dokonanie sie transakcji za zakupiony
towar/ustuge jest bankowe potwierdzenie, ktére nalezy wygenerowaé z rachunku
bankowego. Nalezy zwrdcic uwage, ze przy ptatnosci z wykorzystaniem operatora
ptatnosci internetowych np. PayU, PayPal na potwierdzeniu zaptaty odbiorcg
naleznosci nie jest sprzedajgcy. W takiej sytuacji wymagane bedzie dodatkowo
potwierdzenie wystawione przez sprzedajgcego o otrzymaniu zaptaty w celu
wtasciwego udokumentowania transakciji.
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